Tutorial para envio de ACG — Atividade Complementar
de Graduacgao via CSC (Central Solicitagao de Servigos)
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22 Passo: Clicar em abrir chamado

Compartilhados

PUC Minas

Consulta de Chamados

o Consulte os chamados na lista abaixo.
Para abrir um novo chamado clique no botdo Abrir chamado”.

0 Abrir chamado

Nenhum registro encontrado

32 Passo: Clicar em Lancar Atividade Complementar (Solicitacao)

Central de Servigos [ J

e Compartilhados

PUC Minas
Abertura de chamado
| a |3

B Servigos de Logistica e Infraestrutura

B Seguranga e Acesso fisico
B Credencial de estacionamento

[ Credencial de Estacionamento Para Alune (Sclicitagso)

B Servigos de Registro Académico
B Graduagio
B Aluno

[Z' Agendar colagio de grau (Solicitag3o)

£ Alterar grau académico - Bacharelado/Licenciatura (Solicitagao)
' Alterar turma para colagdo de grau (Solicitagda)

[ Entregar documentos pendentes (Solicitago)

& Inserir nome social (Solicitagdo)

[ ' Langar atividade complementar (Sol utaqao}]




42 Passo: Preencher curso, nimero de matricula e descricao (informar nome
completo e numero de matricula)

e

Central de Servigos [ ]
PUC Minas

Compartilhados

Instrugbes para abertura

0 ATENGAO
E obrigatéria a postagem dos arquivos comprobatdrios das Atividades Complementares.
Os arquivos postados deverdo estar em formato *.PDF, *JPG, *PNG, *JPEG

* Curso * Codigo de matricula

+ Descrigdo:

Anexos:

O

| R Cancelar

Anexar:

Sistema permite anexar 10 arquivos: Até 9 certificados em PDF e 1 formulério de entrega de ACG
preenchido em excell.

Lembrando que:

Os anexos dos documentos deverdo estar com numeracao e titulo de acordo a sequéncia no
formulario de entrega de ACG.

Por exemplo:

1 |Atividades profissionais

2 |Visitas técnicas ndo obrigatorias

O nome do arquivo deve corresponder ao lancamento no formulario em PDF, anexo, devera estar
como:

1 Atividades profissionais

2 Visitas técnicas nao obrigatérias



